REGULAMIN DZIALALNOSCI KLUBOW, SEKCJI, I ZESPOLOW
MIEJSKIEGO DOMU KULTURY ,,BOGUCICE-ZAWODZIE”
w Katowicach

I. Postanowienia ogodlne.

1. Kluby, sekcje i zespoly MDK ,Bogucice-Zawodzie” tworzy oraz likwiduje Dyrektor
Migjskiego Domu Kultury ,,Bogucice-Zawodzie” zwany dalej Dyrektor, w oparciu o Statut
oraz Regulamin Organizacyjny obowiazujacy w Instytucii.

2. Decyzje o rodzaju, harmonogramie i odplatnodci za udzial w zajeciach: klubow, sekcji
i zespolow podejmuje Dyrektor. Szczegolowe informacje w w/w tematach oglaszane s w
formie zalgcznikéw do zarzadzen Dyrektora znajdujgcych si¢ na tablicach ogloszen MDK.
Powyzsze reguluja réwniez kwestie zwolnienl z oplat lub oplat czesciowych za uczestnictwo
w zajeciach oraz warunkow ich stosowania.

3. Nadzér nad w/w dziatalnoscig prowadzg kierownicy dzialow: ,,Bogucice”
1 ,,Zawodzie”, ktorzy organizuja prace klubéw, sekcji i zespolow zgodnie z procedurami i
przepisami przyjetymi w MDK, opiniuja plany dzialalnosci oraz przedstawiaja do
zatwierdzenia przez Dyrektora zakres obowigzkéw instruktoréw prowadzacych zajecia.

4. Warunkami uczestnictwa w zajeciach klubu, sekcji i zespole sa:

a. akceptacja niniejszego Regulaminu potwierdzona podpisem uczestnika badz jego
ustawowego opiekuna,

b. uiszczenie obowigzujacej oplaty za uczestnictwo w dziatalnosci sekcji z gory do 5-go dnia
kazdego miesiaca,

c. dostarczenie poprawnie wypehionego o$wiadczenia uczestnika zajeé najpdzniej do 14 dni
po rozpoczeeiu uczestniczenia w zajeciach. Niedostarczenie o§wiadczenia w w/w terminie lub
nieregularne i nieterminowe uiszczanie obowigzujacych oplat skutkuje usunieciem uczestnika
z prowadzonych zajec.

IL. Obowigzki uczestnikéw, opiekunéw i instruktoréw klubow, sekeji i zespoléw,
dzialajacych przy MDK.

1. Wszyscy uczestnicy, instruktorzy, prezesi klubéw oraz inni opiekunowie s3
zobowigzani do:
a. Dbania o dobre imie i pozytywny wizerunek MDK

b. Przestrzegania przepiséw porzadkowych, regulaminéw, norm spotecznych oraz przepisé w
bhp i przeciwpozarowych we wszystkich pomieszczeniach MDK przed, w trakcie oraz po
zakonczeniu zajed.

c. Dbania o wyglad i stan techniczny sal, w ktérych odbywaja sie zajecia oraz dbalosci
0 sprzet stanowigey wyposazenie sal zaje¢ jak i o inny sprzet wykorzystywany podczas zajeé.
Zalecenie to dotyczy takze pomieszczen garderobianych oraz sali widowiskowe;.

d. Odnoszenia si¢ w sposéb kulturalny do innych uczestnikdw zajeé, instruktora,
prowadzacego, pracownikéw oraz gosci MDK



e. Stosowania si¢ do zalecen i wykonywania poleceni instruktoréw i pracownikéw MDK w
zakresie przestrzegania porzadku, regulaminéw i przepiséw prawa.

f. Sporzadzania positkow i napoi wylacznie we wiasnym zakresie 1 tylko w pomieszczeniach
specjalnie do tego przeznaczonych (pomieszczenia cateringowe, aneksy kuchenne).

2. Instruktorzy oraz osoby prowadzjce zajecia, prezesi i zarzady klubéw sg
zobowiazani do:

a. Posiadania wszelkich uprawnien i kwalifikacji niezbednych do prowadzenia zajeé oraz
dbalosdci o wysoki poziom merytoryczny prowadzonych zajeé

b. Dopilnowania przestrzegania przez uczestnikow zajeé: przepisdw porzadkowych,
regulaminéw, oraz przepisow bip 1 przeciwpozarowych obowigzujacych w MDK.

c. Pobierania 1 zdawania kluczy do wykorzystywanych podczas zaje¢ pomieszczen
wedlug przyjetej w MDK procedury..

d. Dbania o wyglad i stan techniczny sal 1 pomieszczenn w ktérych odbywaja sie zajecia oraz
dbalosci o sprzet (w tym instrumenty muzyczne — np. pianina) stanowigcy wyposazenie sal
zajg¢ jak 1 dbalodcei o inny sprzet wykorzystywany podczas zaje¢, w tym réwniez dbania o
przestrzeganie niezbednych srodkéw ostroznosci przy obstudze ww. sprzetu przez opiekuna 1
uczestnikow zajec a takze o bezpieczenstwo jego uzytkowania przez innych korzystajacych.

e. Niezwloczne powiadomienie kierownika dzialu merytorycznego lub innego pracownika
MDK w przypadku zauwazenia uszkodzen w sali i jej wyposazeniu gdzie odbywajg sie
zajgcla, a takze gdy uszkodzenie powstanie podczas ich prowadzenia.

L. Pozostawienia w czystosci i porzadku wykorzystywanych sal i pomieszezen kuchennych po
zakoniczeniu zaje¢ (pozbieranie $mieci, umycic naczyn, stoldéw, w razie potrzeby takze
podlogi itd.).

g. Informowania o wszelkich zmianach w dzialalnosci sekcji 1 klubéw (czestotliwosé, sala,
terminy) i uzgadniania ich z instruktorem dziatn merytorycznego MDK, oraz wprowadzania
tych zmian wylacznie po uzyskaniu zgody Dyrektora.

h. Kazdorazowego zglaszania zamiaru udzialu czlonkéw sekeji/zespolu w konkursach,
przegladach i festiwalach oraz zwigzanych z tym kosztéw. Procedure zgloszenia dokonuje
wylacznie instruktor dzialn merytorycznego po uzyskaniu akceptacji Dyrektora.

1. Niezwlocznego przekazywania Dyrektorowi uzyskanych na przegladach, festiwalach i
konkursach, dyploméw i pucharéw zdobytych przez sekcje i zespoly oraz nagrod
zespotowych.

J- Oszczednego gospodarowania materialami potrzebnymi do zaje¢ oraz dbaniem o rekwizyty,
stroje, itp. poprzez  wlasciwe ich przechowywanie 1 magazynowanie w miejscach
wyznaczonych przez Dyrektora.

k. Biezacego i sumiennego prowadzenia niezbednej dokumentacji w tym: dziennikow,
oswiadezen uczestnictwa oraz sprawdzania dokonywanych wplat przez uczestnikow zajeé.



l. Planowania z wyprzedzeniem harmonogramu dziatalnosci sekeji oraz zapotrzebowania na
materialy niezbgdne do pracy sekcji, zgodnie z procedurami obowigzujagcymi w MDK wg
wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu. Dokument ten w formie
pisemnej powinien zosta¢ zfozony u instruktora dziatu merytorycznego do 1-go dnia miesigca
poprzedzajacego (np. plan na m-c kwiecien zostaje zlozony do dmia 01.03.).
Przedsigwzigcia, wydatki 1 zakupy, ktore nie zostaty ztozone terminowo u instruktora lub nie
uzyskaly akceptacji Dyrektora MDK, nie beda realizowane przez MDK,

1. Prowadzenia zajg¢ sekeji wylacznie w pomieszczeniach wskazanych przez Dyrektora.

m. Zapoznania uczestnikow zaje¢ z postanowieniami niniejszego regulaminu oraz
Regulaminu Porzadkowego MDK ze wskazaniem na sankcje grozace za tamanie niniejszego
regulaminu.

3. Uczestnicy zajeé klubow, sekeji i zespoléw MDK sg zobowigzani do:

a. regularnego i punktualnego przychodzenia na zajecia,

b. korzystania z szatni i zmiany obuwia (sala baletowa oraz inne pomieszczenia wskazane
przez pracownikow MDK)

c. wykonywania polecen instruktora

d. pisemnego powiadomienia MDK o rezygnacji z zajec

€. niespozywania positkéw podczas zajed

f. odpowiedniego zabezpieczenia pozostawionych rzeczy osobistych badz pozostawienie ich
w szatni . MDK nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wynikle wskutek naruszenia tego
obowigzku.

III. W pomieszczeniach MDK bezwzglednie zakazuje sie:

1. Uzywania wlasnego sprzgtu elektrotechnicznego (np. elektryczne dzbanki, grzatki)
2. Wykorzystywania sal i sprzgtu w sposob niezgodny z jego przeznaczeniem.

3.Niszczemia sal, powierzonego sprzetu i wyposazenia. Samowolnych zmian w ustawieniu
wyposazenia na terenie obiektu: sprzetu, stolow, krzesel, szaf, itd.

4.Spozywania alkoholu, palenia papieroséw, uzywania narkotykéw 1 innych s$rodkow
psychoaktywnych. Osoby bedace w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub innych
srodkéw wi/w lub go wnoszace beda wypraszane z pomieszczen MDK,

5.Korzystania z instrumentéw muzycznych i innych sprzetéw poza zajeciami bez uzyskania
zgody kierownika dziatu.

6.Zachowywania 1 wystawiania sie w sposéb wulgarny.

IV. Wykorzystanie logo MDK, przygotowanie i kolportaz materialéw poligraficznych
ireklam, udzielanie wywiadéw i informacji.

1.Wszystkie materiaty poligraficzne (ulotki, plakaty, foldery, kalendarze itd.), informacje do
mediéw (radio, prasa telewizja, Internet), tresci umieszczane na stronach www.
prowadzonych przez sekcje, a przygotowywane przez instruktoréw, uczestnikoéw, opiekunéw
sekcji musza by¢ zaakceptowane przez Dyrektora MDK.
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2.Kolportaz materialéw poligraficznych przez instruktorow
czlonkéw sekcji mozliwy jest wylacznie po uzyskaniu

prowadzacych zajecia lub
zgody kierownika dzialu

merytorycznego oraz przedstawieniu listy miejsc, w ktérych beda dystrybuowane materialy i

uzyskaniu jego akceptacji.

3.Udzielanie wywiadéw i informacji mediom jest mozliwe wylgcznie po uzyskaniu zgody

Dyrektora.

4 Kazdorazowe uzycie logo lub nazwy MDK wymaga akceptacji Dyrektora..

V. Nieprzestrzeganie postanowien niniejszego regulaminu niezaleznie od

odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone w wyniku tego oraz
odpowiedzialnosci przewidzianej prawem skutkowaé bedzie :

1. W przypadku oséb dzialajacych w klubach, sekcjach i zespo

ewentualnej innej

lach na zasadzie odrgbnej

pisemnej umow o wspoélpracy, jej natychmiastowym rozwigzaniem 1 ewentualnymi innymi

sankcjami w niej przewidzianymi,

2. W przypadku os6éb wspolpracujacych jako wolontariusze, ich odsunigciem od tej

dziatalnosci,

3. W przypadku uczestnikow zaje¢, skreslenie z listy uczestnikow

VI. Prosby, skargi i zazalenia rozpatruje Dyrektor MDK.

VII. Regulamin obowiazuje od dnia 18 kwietnia 2011 r.

Zatwierdzam do stosowania:

DY 4
MIEJSKIES KULTURY
"BOGUCICE DZIE"

mgr Jofek Turalik



